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BORSA DE TREBALL MUNICIPAL (BTM)
Instruccions per a la persona demandant de feina

Aquestes instruccions us permetran entendre fàcilment el funcionament de la BTM i contribuir així a millorar-ne l’eficàcia.

1. La BTM és un servei municipal totalment gratuït que pretén facilitar el contacte entre persones que busquen feina i empresaris necessitats de recursos humans.
2. Aquest servei s’adreça a persones en situació d’atur o persones ocupades que busquen millorar o complementar la seva feina. El fet d’estar treballant (ocupat/da) no impedeix que us beneficieu del servei de la BTM. En ambdós casos  s’haurà de disposar del permís de treball vigent.
3. Tingueu en compte que consteu en una base de dades activa, per això cal que les vostres dades estiguin actualitzades al màxim, és per aquest motiu que la vostra Fitxa-currículum es desactivarà automàticament si durant 3 mesos no heu contactat amb la BTM. Si voleu continuar estant donats d’alta només cal que seguiu els passos establers en el punt núm. 7
4. En cas que sigueu seleccionats en el creuament d’una oferta de treball, la BTM enviarà a l’empresa la vostra fitxa-CV de la BTM i l’empresa serà la que haurà de contactar amb vosaltres. És possible que l’empresa no us cridi per a la selecció definitiva, penseu que l’empresa té a la seva disposició diferents mitjans per seleccionar personal i que la BTM és una eina complementària que li adreça candidats adients al perfil sol·licitat, heu de tenir present que el fet d’avisar-vos o no és una decisió exclusiva de l’empresa.

5. Quan alguna empresa ens informi que esteu treballant i a la nostra base de dades no hi constés, se us donarà de baixa temporalment de la BTM. a partir d’aquest moment, el vostre currículum deixarà d’intervenir en els creuaments de noves ofertes de treball que presentin les empreses. Si voleu continuar estant donats d’alta en la BTM només cal que seguiu els passos establers en el punt núm. 7
6. És molt important que tingueu present que les dades que constin al vostre currículum professional han de ser fidedignes per tal d’evitar possibles queixes posteriors de les empreses. D’això en depèn, en gran mesura, la vostra credibilitat personal i professional i que l’empresa quedi satisfeta del servei.
7. Per tal de modificar o introduir noves dades a la vostra fitxa-CV de la BTM –adreça, telèfon, formació, experiència, carnets, etc-,  ho podeu fer mitjançant la web http://btm.cambrils.cat. El servei on-line de la BTM us permetrà, a més d’accedir i modificar les vostres dades, consultar les ofertes de treball vigents. També podeu actualitzar les vostres dades trucant per telèfon: 977 30 74 01, o enviant un correu electrònic a BTM@cambrils.cat.
8. Tingueu cura que la persona o les persones que puguin atendre el/s telèfons de contacte que heu facilitat puguin localitzar-vos fàcilment i de tenir el/s telèfons disponibles i/o amb el contestador activat i la vostra adreça de correu electrònic  actualitzada.
9. Les vostres dades gaudeixen de la protecció prevista a l'article 5 de la Llei 15/1999, de 13 de desembre de protecció de Dades de Caràcter Personal. 

Documentació a aportar per a poder realitzar la inscripció:

· Currículum Vitae
· Original i fotocòpia del DNI o NIE
· Original i fotocòpies de titulacions acadèmiques
· Tarja de demanda de feina (si es troba en situació d'aturat)
· Original i còpia del certificat (ICASS) (en cas de tenir una discapacitat igual o superior al 33%)

Av. Horta de Sta Maria, 14- 43850 Cambrils (Tarragona) - Tel 977 30 74 01 - Fax 977 79 45 72 - BTM@cambrils.cat

[image: image1.png]